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Contexte

� 1991
• Diffusion du document Modèle pour l’inscription

de documents informatiques au calendrier
de conservation
▪ Un formulaire-type « Règle de conservation »
▪ Une série de formulaires pour décrire le système

et les banques de données qui le constituent

• Objectifs
▪ Déterminer les banques de données présentant un intérêt 

historique avec l’intention de les conserver de façon 
permanente

▪ Faciliter la gestion des espaces magnétiques
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Contexte

� De 1991 à 2009

• Modifications successives aux différents documents
et formulaires concernant la description de système s
et l’établissement de règles de conservation

• Pourquoi?
▪ Changement dans les méthodes de travail et les modes de production des documents :

– utilisation accrue des banques de données;
– banques de données relationnelles de plus en plus présentes dans les ministères

et organismes (MO).
▪ Difficulté pour les MO de décrire les systèmes informatiques dans les calendriers de conservation

▪ Désir de simplifier les formulaires afin d’augmenter le pourcentage de demandes d’approbation 
concernant les systèmes et les banques de données

▪ Adoption de la Loi concernant le cadre juridique des technologies de l’information (LCJTI) (2001) :
– Cette loi modifie la notion de document dans la Loi sur les archives (art. 2).

▪ Réflexion et travaux amorcés au sein du comité sur la conservation permanente

▪ Questionnement sur l’interprétation de l’article 3 de la LCJTI concernant la notion de document

▪ Rencontre avec Me Jeanne Proulx

▪ Mise en place d’une veille
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Contexte

� Loi concernant le cadre juridique des technologies 
de l’information (L.R.Q., chapitre C-1.1)
• Article 3
▪ […]
▪ Pour l’application de la présente loi est assimilée au 

document toute banque de données dont les 
éléments structurants permettent la création de 
documents par la délimitation et la structuration de 
l’information qui y est inscrite.
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Contexte

� 2009
• Diffusion de documents à l’intention des ministères

et des organismes gouvernementaux :

▪ Formulaire « Règle de conservation et ses instructions »
▪ Nouveautés et normalisation – formulaire « Règle de conservation »
▪ Inscription de documents inactifs – Instructions
▪ Processus de traitement des calendriers de conservation
▪ Inscription des documents numériques au calendrier – Instructions

• Documents disponibles sur le portail de BAnQ à l’adresse suivante : 
▪ banq.qc.ca/services/archivistique_ged/public/index.html
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Postulats

� La banque de données est assimilée à un doc 
mais n’est pas un document. 

� Les règles de conservation
s’appliquent aux documents.

� Les extrants issus des banques de données 
constituent des documents.

� L’intégrité des banques de données
doit être garantie.
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Postulats

� Interprétation de l’article 3 de la LCJTI¹ :

• L’assimilation entre la banque de données et le document 
tient compte du fait que plusieurs documents sont obtenus 
en actionnant des fonctions de la banque de données.

• L’assimilation entraîne, à l’égard de la banque
de données, l’application des mêmes règles
qui régissent les documents.

• L’assimilation de la banque de données à la notion
de document ne transforme pas celle-ci en document.

1. Ministère des Services gouvernementaux, Loi concernant le cadre juridique des technologies de 
l’information, loi annotée par article.
MSG – Loi concernant le cadre juridique des technologies de l’information (page consultée le 24 mars 2011). 
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Calendrier de conservation

�Des durées de conservation pour les banques
de données n’ont pas à être inscrites
au calendrier de conservation. 

�Élaboration d’une règle de conservation
pour la documentation de système
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Calendrier de conservation

�Rôle du calendrier

• Inscription des extrants (types de documents)

▪ Documents enregistrés et conservés
dans des fichiers distincts

▪ Documents transférés vers l’imprimante
▪ Documents lisibles à l’écran
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Calendrier de conservation
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Calendrier de conservation

�Champ « Description et utilisation » :
• Indiquer si les activités sont gérées à l’aide

d’un système informatique et, si oui, en préciser le nom

�Champ « Types de documents » : 
• Indiquer, s’il y a lieu, l’extrant et, entre parenthèses,

le système à l’origine de sa création
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Calendrier de conservation

�Concrètement, dans le formulaire :



Bibliothèque et Archives nationales du Québec ▪ 14

Épuration

�Épuration

• Pourquoi ?

▪ Conformité avec le calendrier de conservation
▪ S’il est prouvé que les données permettant de créer

un document – réputé détruit selon le calendrier
de conservation – existent toujours dans la banque
de données, le MO pourrait avoir l’obligation
de produire de nouveau ce document.

▪ Les banques de données sont de plus en plus 
volumineuses : coûts élevés (espaces de serveur
et disques durs) et augmentation du temps
(traitement des données et accès)



Bibliothèque et Archives nationales du Québec ▪ 15

Épuration

�Épuration
• Comment ?
▪ Se doter de procédures internes
▪ Activité de collaboration

entre l’informaticien et l’archiviste :

• Rôle de l’archiviste :archiviste :archiviste :archiviste : À partir du calendrier
de conservation, déterminer les extrants
et les durées qui y sont rattachées
ainsi que la provenance des données.

• Rôle de l’informaticien :informaticien :informaticien :informaticien : À partir du dictionnaire
des données, établir les liens entre les données
afin de déterminer si une donnée est encore utile
à la création d’un document ou si elle peut être détruite.
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Épuration

� Épuration : importance d’établir
les liens entre les données

• Les données d’un document dans une banque relationnelle 
peuvent appartenir à d’autres documents générés
par la même banque de données. 

• Lorsqu’il y a chevauchement des données formant
deux ou plusieurs documents, il faut s’assurer
de ne pas détruire les données partagées avant que
les documents n’aient atteint leur durée de conservation
minimale, prescrite dans le calendrier de conservation.

(ICA – Module 3 : Recommandations et exigences fonctionnelles pour les documents
dans les applications métiers, 2008, p. 17)
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Conservation permanente

� Conservation permanente assurée
par la sauvegarde des extrants

� Dans le calendrier de conservation, la documentation 
concernant la conception, la réalisation et le déploiement
de l’architecture des infrastructures technologiques
et des systèmes d’information sera versée.

• La documentation nous renseignera sur les systèmes.

• Nous aurons par le fait même un historique
des systèmes de l’administration publique.

� Choix de systèmes présentant un intérêt historique
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Conclusion

Si vous avez des questions 
concernant le calendrier
de conservation ou les banques
de données, nous vous attendons
à l’atelier qui aura lieu cet après-midi.
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