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= Qu’est-ce que la numerisation?

= Analyse des besoins

= |_e processus complet de numérisation
= Quelle solution adopter?

= Des questions?
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= La numeérisation est un Processus de transformation
d’informations analogiques en informations numériques. A
I’aide de différents appareils, il est possible de rendre
numériques des originaux de toutes les categories et de tous
les formats : textes, documents iconographiques,
cartographiques, microformes, diapositives, films negatifs et
audiovisuels. Elle favorise :

= |a préservation;

la protection;

la diffusion;

la reproduction;

la recherche;

= |es transactions;
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Analyse des besoms
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= Pourquol je numérise?

= Qu’est-ce que Je numerise?

= Quand je numerise?

= Quelles sont mes ressources?
= Ou jJe numérise?

= Comment je numérise?
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~ Analyse des besoins

Pourqu0| Je nuImerise?
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= Pour la diffusion :
v le Web;
= Pour la reproduction :
v Impression et édition;
= Pour la recherche et la consultation :
v’ diffusion et/ou impression;
= Pour archivage :
v’ sans conserver les originaux;
= Pour effectuer des transactions
v" échange d ’informations par courriel
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= Tout en une seule phase
= Tout malis en plusieurs phases

= Seulement une partie de ma collection :
v/ ceux qui se rapportent a la mission de mon organisme;
v’ les plus abimés;
v’ les plus consultés;
v les plus prestigieux que je veux préserver;
v les collections complétes, les mieux organisées;
v par obligation
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Analyse
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= Pour determiner les delais, il faut tenir
compte de tous les points discutes dans
I’analyse des besoins :

v'les quantités;

v'les besoins (urgents);
v'les budgets;

v'les ressources disponibles
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Analyse des besoins.
QUElIes sentimes ressources? 4
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= |_es ressources reliées au parc
technologique

= |_es ressources humaines

= |_es ressources matérielles et
Immobilieres

= |_es ressources financieres
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" Analyse des besoins |
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= |_es ressources reliées au parc
technologique :

v NUMEriseurs;

v ordinateurs;

v logiciels;

v réseautique et serveurs;
v support informatique
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Analyse des besoins ,
H S QUEIIES SOntImes ressQULCes?
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= |_es ressources humaines

= Personnel disponible pour le projet:

v préparation matérielle;

v préparation documentaire;

v personnel affecté a la numérisation(opérateur, traiteur, contrdleur)
= Chargé de projet :

v'responsable de tout le dossier de la numérisation et de la
coordination des opérations

= Formation et expertise
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| Analyse des besoms Y

Quelles sentimes resseuUIrces? f
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= Les ressources materielles et
Immobilieres :
v local (controle de la température et de I’humidité,

electricite adéequate, eclairage adéquat, plancher
antistatique, tapis ergonomique...);

v"ameublement ergonomique;

v matériel pour la préparation matérielle (feuilles
séparatrices, dégraffeuses, boites d’archives...);
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Analyse des besoins [
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Station ergonomique
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Analyse £5 [1eSOINS

QUelles SonGMEeS rEsSOUICES?
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= Ressources financieres

= Budget total alloué au projet de numeérisation :
v quantité;
v numérisation totale ou en plusieurs phases;

v'a I’interne ou a ’externe
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= La préparation matérielle et
documentaire

= _a numeérisation

" Le traitement de I’1mage

= |_e controle de la qualité

= La livraison des donnees numerigues
= [’archivage des donn¢es
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= |a preparation materielle
= La préparation documentaire

= La livraison des originaux pour la
numerisation
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La préparation matérielle des documents est 1’opération qui consiste a
rendre le document prét a la numérisation, pour optimiser la
production dans la chaine de numérisation :

v" libérer les documents de toutes attaches (broches, trombones, pinces,
boudins...);

v' organiser les originaux selon la structure numérique (pages séparatrices,
codes a barres...);

v' évaluer 1’état du document pour s’assurer qu’il peut étre numérisé et le
restaurer s’il y a lieu
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A Arepatation decumentaite f
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La préparation documentaire des documents est
une étape essentielle dans le processus de
numérisation :

v’ identification des documents;
v suivi du processus de numérisation;
v’ repérage des documents;

v’ fichier XML ; méta données par OCR ou par
saisies de mots clés
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regaration do&Umentaire gy

0 SVANPAY 0 APANPAY R O ATANPAT S 0 AVANGIER
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Numeéro du lot statut du document
2 Imagerie - Gestion de chantiers
Action  Edition Hegherche Rangée Bloc ltem Fenehe 2
IR SRS @2 ™ 2003-12-03 Niveau:1 FDN11021
Rotationdes ﬂchiers] Traitement en lot I
?7?‘ Numériser et Traiter Les Elénients d'un lot [_ O] X]
Numéro 1078 JLoT 1078 oM
Statut Préparé 'l Priorité I 0
Unité administrative GED2 il ltﬂretnun geologie temporaire
- Elément Nbre
o -qb o < Index t Descri Tye numér, Statut
- Numéro du [0 513 2| [Page Page || 9 [inscrit =
Gestiop de ¢ h. an t ier 3 document E 3| [Fase Page =] | 39 [mort =
¢ - GM 5133 & | [FIGURE 3, MACLEOD LAKE PROPERTY AND LICENCE|Plan ¥ 1 Jinserit =l
- N .~ 2% [Gi&1320 3| [FIGURE 5, GEOLOGY, LICENGES OF EXPLORATION [Plan =] | 1 [Taar i ~ | .
Nbre
Docurment GEOLOGICAL REPORT, MACLEOD LAKE PROPERTY (NEWCLI| miisraf |3 | Imagenation |
Numérisé ettraité pal ﬂ le |
- Contrdlé par e |
Nom du fichier S OM51330R00T
numerise Commentaire -
Commentaire Résolution : 400 DPI Largeur : 40 cm Longueur : 27 cm 2
numérisation =

Statut de 1'élément
Enreg.: 28/ ?
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= Tenir a jour un registre de circulation
des documents

= Utiliser des contenants adequats
= |dentification des contenants

= A la réception, acheminer les types
de documents vers les bonnes
chaines de numerisation
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= |_es parametres de numérisation

= |_es numériseurs selon le type de
documents
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Les parametres de numerisation :

v'la résolution;

v’les modes de numeérisation : couleur, ton de gris
et noir et blanc;

v'les types de fichiers
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La résolution est le nombre de pixels par pouce
= Unite de mesure : PPP ou DPI
= || faut choisir la résolution en fonction de nos
besoins :
v'pour impression : 300 dpi ou plus;
v'pour diffusion a I’écran : 72 a 200 dpi

Plus la resolution est elevée, plus le poids du fichier est elevé et
plus la qualite de I’'tmage est bonne
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lLa nuimerisation

[lesiparametres esimades
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= Noir et blanc :
v’ documents ne contenant que du texte

= Tons de gris
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La numerlsatlon

, les parametres : types de fichiers f
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= TIFF (tagged image file format) :
v fichier de tres grande qualité;

v documents juridiques, archivage, impression et reproduction de
qualité égale ou supérieure

= JPEG (Joint photographic experts group) :
v fichier de diffusion;
v transaction, transport par le web ou le courriel

= PDF (portable document format) :

v fichier de diffusion;

v fichier d *édition;

v fichier texte et possibilité de reconnaissance de caracteres
= Compression
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= Numeriseurs pour les pages non reliées :
v’ haut débit;
v’ moyen débit

= Numeriseurs pour les livres

= Numeriseurs pour les plans

= Numeériseurs pour les microfilms (bobines)
= Numeériseurs pour les microfiches

= Numeériseurs planeéitaires (pour les archives trop abimees
ou fragiles
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Production a moyen débit
*Pages non-reliées, photographies
eFormat maximum 11 X 17
«200 a 300 pages a | 'heure dans le rouleau d 'alimentation
*60 a 120 pages a | 'heure sur la vitre
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Production a haut débit
*Pour les pages non reliees homogenes
eFormat maximum : 11 X 17
*800 a 2000 pages a | 'heure
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Production Moyen débit
*Pour les livres reliés
«200 a 500 pages a | 'heure

f" Ny L'\I ”u, E" Ny L'\l ”u, 1Y LJ'\I ”ur . Y L‘i'\l ”u, Y L.J'\I ”u, 1Y L.J'\l ”u, ‘



LU IR e (L B R  LY s RO S i (8 RS (L0 IR e (L
a numerlsatlon
INUMErISEURpoUresiplans

,.@n

WL S RO DA LN\ 15 PTRL Y SRAYOARP G\ i ASTRL W ARAYOARPY G\ A 75 RSTRL Y ARV OARP G\ 15 RTRLY SROYOAN I\ A i \ﬁﬂddl\?dﬂ!"&?‘

Production Faible debit
eLargeur maximum : 54 pouces
«20 a 30 plans a | 'heure
*Technologie avec vitre pour plans fragiles
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Production Faible débit
sLargeur maximum : 54 pouces
«20 a 30 plans a | 'heure
-Technologie sans vitre
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Production haut débit
*bhobines de 16 ou 35 mm
*5000 a 6000 images a | 'heure
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Production moyen débit
*Plans et pages microfilmes
*Production selon facteur de réduction
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Production faible débit
*Plans et pages abimeés, fragiles
eJournaux
*Photographies
Disposition des originaux variee
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= Traltement automatisé a la numérisation
= |_e traltement sur chague image
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Traitement automatisé pendant la
numerisation :

v application VRS;

v redressement automatique;

v détection de la couleur;

v'élimination du bruit, des trous;

v nettoyage du fond;

v application de | ’OCR
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Traitement effectu¢ par 1’humain :

= Plans, photographies, documents de qualite médiocre

= Logiciel Photoshop :
v'Redressement;
v'dimension du document;
v'Nettoyage;
v application de filtres pour accentuer 1’information;
v'sauvegarde dans le format désiré
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Tlot de traitement de plans
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HilLie processus denumerisation
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Traitement dahs Photoshop
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Le traltemént des plans
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El Flatten Image
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Pendant

Traitement dans Photoshop
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%@! Le traltement des pages
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CONCLUSTONS
Unless a search of the assessment data and examination on the ground

shows evidence of drilling by others, ancmaly BB should be drilled in the vicinity

of Line 36 W.

Respect £ submitted,
% pﬁw
John W. Britton, M.A., P. Eng.,
Geophysicist

Toronto, Ontari

September 10,

Avant Pendant Apreés

Traitement dans Photoshop
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l.e controle ae'la qualite
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Verification de chaque fichier numérisé avec les
originaux :

= authentification (100% des images controlées, nom du
controleur, date et heure, par elément numérisé);

= qualité conforme ou superieure a | *original;
= verification :
v'correspondance de | ’indexation;

v'les parametres déterminés avec le client (poids,
compression, résolution et types de fichiers);

v'la qualité de | ’image (lisibilité, correspondance des
couleurs...)
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i Quelle selution adepter?
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= Numeérisation a |’interne :

v'mettre des chiffres aux résultats de I’analyse des
besoins :

v'planifier a long terme

= Par un fournisseur externe :
v'rédaction de 1’appel d’offre
v'visite des lieux
v effectuer un projet pilote
v'I’analyse de 1 ’offre de service
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Des questlons’>
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= Des points a eclaircir?
= Des sujets non abordés?
= \os expériences de numerisation?

Mercli
A bientot!
Julie.bouchard@mrnf.gouv.qc.ca




